UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:/%/ﬁQD-UBND Hung Yén, ngay 04 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Cong b6 chuin héa danh muc va phé duyét quy trinh noi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vyc khi twong thity viin thude pham vi chirc nang
quan ly nha nwéc cia S Tai nguyén va Méi truwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt T6 6 chire chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chire Chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sivia
doi, b6 sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mot cia lién théng trong gidai quyét thi tuc hanh
chinh,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua cua Bo
tru"O'ng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét so quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thire hién
co ché mot cira, mét cia lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
432/TTr-STNMT ngay 07/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b chuan héa danh muc va phé duyét quy trinh ndi bd giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cta S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

1. S¢ Tai nguyén va Moi truong va cac co quan, don vi lién quan c6 trach
nhiém cong khai ni dung cu thé ctia cac thu tuc hanh chinh c6 trong Danh muc
ban hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh; t6 chuc thuc hién giai quyét



thi tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc tuan tha dang quy trinh dugc phé duyét
tai Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh c¢6 trach nhiém hudng dan, theo déi,
don doc va kiém tra viéc thuc hién cong khai thu tuc hanh chinh tai So Tai
nguyén va Mai truong va cac co quan, don vi lién quan; chu tri, phbi hop véi So
Tai nguyén va Mai truong, trén co s& quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Quyet dinh nay xay dyng quy trinh dién tr giai quyét
thu tuc hanh chinh tai phan mém ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dé 4p dung thong nhét trén dia ban tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh sb 1308/Qb-UBND ngay 22/6/2023 cua Chu tich Uy
ban nhén dan tinh cong b6 chuan hoéa danh muc va phé duyét quy trinh ndi bo
gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vuc khi tugng thiy van thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua So Tai nguyén va Méi truong.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Gidam déc S& Tai
nguyén va Moéi truong; Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, thi xa, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran; to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. sy

Noi nhénw/ [

- Nhu Diéu 3;
- Véan phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);
- Cha tich, cac Pho Chu tich tinh;
- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;
- VNPT Hung Yén;
- Trung tdm TT-HN tinh;
 Luu: VT, PVHCC&KSTT b
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VU'C KHI TUQNG THUY VAN
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so M S@@- UBND :%mc\\% /9/2023 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH

Hinh thac

Tai nguyén va Moi
trueong

dinh lién quan dén diéu kién diu tu

e Can cwr
wc nien A
. . Dich vu Quyeét
TTHC ~ ; dinh
qua dich vu cong tri i bé
a - ) : : tuyeén cong bo
Tén thu tye | ., . han Pia diém bwu chinh | L¢ , B s o cua
STT hanh chinh & . = B : Phi Can cw phap ly
(TTHC) giai quyét thwe hién cong ich phi Bo triréng
Puogc/Duge Bo Tai
tiep | tra Mt |Toan nguyen va
.:,z.:. két phan |trinh 2—,2
hé s0'| qua truong
1 |Cap gidy phép |17 ngay | Trung tAm phucvu| X | X | Khong | Khong X |- Luat Khi tugng thay van sb Ocv\mﬁ‘&:r
hoat dong du EB viéc rmﬁw chinh cong va 90/2015/QH13 ngay 23 thang 11 sO
bdo, canh bdo | ké tir ngdy | Kiém soat TTHC nam 2015 cta Qudc hoi. 1183/QP-
khi tuong thuy | nhan dugc | tinh Hung Yén, so - Nghi dinh sé 38/2016/NDP-CP | BTNMT
van h6 so hop | 02 dudong Chua ngay 15 thang 5 nam 2016 cua |  ngdy
1¢ Chudng,  phuong Chinh pht quy dinh chi tiét mot | 27/5/2020;
Hién Nam, thanh s0 diéu ctia Luat Khi tugng thuy | Quyét dinh
phé Hung Yén, van; sO
tinh Hung Yén Nghi dinh s6 136/2018/ND-CP | 1239/QD-
+ Nop ho so: Diém ngay 05/10/2018 ciia Chinh pha| BTNMT
tiép nhan ho so S¢ stra d6i mot sd diéu cia cac Nghj | Ngay
12/5/2023




+ Nhan két qua:
biém tra két qua
tap trung

kinh doanh thudc linh vuc tai
nguyén va moi trurong;

- Nghi dinh sé 48/2020/ND-CP
ngay 15 thang 4 nam 2020 cuia
Chinh phu stra doi, bod sung mot
s6 diéu cia Nghi dinh &
38/2016/ND-CP ngay 15 thang 5
ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Khi tugng thuy van;

- Nghi dinh s 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023 cuaa Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
cac nghi dinh lién quan dén hoat
dong kinh doanh trong linh vuc
tai nguyén va mot truong.

Gia han, stra mo_
b6 sung gidy
phép hoat dong
du bao, canh bao
khi tuong thuy
van

17 ngay
lam viéc
ké tir ngay
nhan duoc
ho so hop
1e

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC
tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua
Chudng, phuong
Hién Nam, thanh
phé Hung Yén,
tinh Hung Yén

+ Nop ho so: Diém
tiép nhan hd so S&
Tai nguyén va Moi
truong

Kh

A

ong

Khong

- Luat Khi tugng thay vén )
90/2015/QH13 ngay 23 thang 11
nam 2015 caa Qudc hoi.

- Nghi dinh sé 38/2016/ND-CP
ngay 15 thang 5 nam 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Khi tuong thuy
van;

Nghi dinh sb 136/2018/ND-CP
ngay 05/10/2018 cuia Chinh phu
stra ddi mot sd diéu cua céac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh vuc tai
nguyén va moi truong;

- Nghi dinh s6 48/2020/ND-CP

nt




+ Nhan két qua:
biém tra két qua
tap trung

ngay 15 thang 4 nam 2020 cua
Chinh pha sira d6i, bé sung mot
sb6 diéu coa Nghi dinh )
38/2016/ND-CP ngay 15 thang 5
ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat
Khi tugng thuy van;

- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023 cia Chinh phu
sira d6i, b sung mot s6 didu cia
cac nghi dinh lién quan dén hoat
dong kinh doanh trong linh vuc
tai nguyén va moi truong.

Cip lai gidy
phép hoat dong
du bao, canh bao
khi tugng thuy
van

05 ngay
lam viéc
ké tir ngay
nhan duoc
hé so hop
1é

Trung tam phuc vu
hanh chinh c¢ong va
Kiém soat TTHC
tinh Hung Yén, sd
02 duong Chua
Chuong, phuong
Hién Nam, thanh
ph6 Hung Yeén,
tinh Hung Yén

+ Nop ho so: Piém
tiép nhan ho so So
Tai nguyén va Moi
truong

+ Nhan két qua:
Piém tra két qua
tap trung

Khong

Khong

- Luat Khi tuong thily van so
90/2015/QH13 ngay 23 thang 11
niam 2015 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh sé 38/2016/ND-CP
ngay 15 thang 5 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu ctia Luat Khi tuong thuy
van,

Nghi dinh s& 136/2018/ND-CP
ngay 05/10/2018 cua Chinh phu
stra d6i mot s6 diéu cua cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc linh vuc tai
nguyén va moi truong;

- Nghi dinh s6 48/2020/ND-CP
ngay 15 thang 4 nam 2020 cuia
Chinh phu stra ddi, bd sung mot
sO diéu cia Nghi dinh s

nt




38/2016/ND-CP ngay 15 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat
Khi tugng thuy van;

- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sb didu cta
cac nghi dinh lién quan dén hoat
dong kinh doanh trong linh vuc
tai nguyén va moi truong.




Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A§{7 7QD-UBND ngay 0§ /9/2023 ciia Chii tich UBND tink Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH
1. Tén TTHC: Cap gidy phép hoat dong du bio, canh bao khi twgng thiiy vin

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay lam viéc x 8 gid/ngay = 136 gio, trong d6: thoi gian thim dinh: 88 gio (11 ngay
lam viéc); Thoi gian phé duyét: 48 gio (06 ngay lam viéc).

1.1. Cach thirc thyuc hién TTHC:

T6 chire, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va nop ho so qua mot trong cac cach thirc sau:
- Nop truc mmﬁ tai Diém mmc nhan hd so, Bo phan mmw nhén hd so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢ong va kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Céng Dich vu cong Québc
gia: https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém mmw nhan ho so S& Tai nguyén va Mai truong, Bo phan mmb nhén ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

- D6i véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,cong chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day dii, chwa chinh x4c theo quy dinh cong chic/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng
dan dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so;




+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu ro Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so TTHC;

+ Truong hop ho so ddy di, chinh x4c theo quy dinh, cong chire tiép nhan hd so lap Gidy :oﬁ nhan hd so va hen
ngay tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu ciia Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- béi voi hé so dugc ndp truc E%o: thong qua Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong
chtre tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop ié (chinh xac, ddy du) cta hd so.

Thong bdo t6i ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc truong hop trén qua chuc ndng gtri thu
dién tir, giri tin nhan toi nguoi dan qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi véi Cong Dich vu cOng
Qubc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan hd so tai Diém tiép nhan ho so S¢ Tai nguyén va Méi truong, Bo phéan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cia
hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so thuc hién chuyén hd so dén bod
@rms\smqg c6 trach nhiém, tham quyén m_m_ quyét:

i Or:%o: ngay dit liéu ho so dién tir duge :ow nhan truc tuyén cua td chirc, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai
quyét Eo:m qua H¢ So:m thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 thAm quyén giai quyét thong qua Hé thong
thong tin giai e&w TTHC tinh.

+ Lap E:o: kiém soat @cm trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan
truc :ow trong :mmv\ lam vigc.

Buéc 2. Gidi quyét hd so TTHC:

a. Tai So Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudc, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong (sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so tir
Diém tiép nhén hd so thuc hién:
* Lanh dao Phong: phan céng cong chirc thu Jw giri kém ho so va ¢o y kién luu y néu cén thiét.

02 gioy

* Cong chue dugc phan cong thu ly: Xu ly, t6 chtrc Tham dinh hé so cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi
twong thuy vin; xac minh, thim tra hd so 3@: cO).

1. Néu hé so chua du diéu kién dé gidi quyét:




* Cong chuc chirc dugce phén cong thu ly: Dy thdo vén ban thong bdo yéu ciu bd sung, hoan thién hd so néu rd ly
do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh mmo Phong kiém tra, wro duyét.

Cong chtc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi ¢6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

10 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao E@:m bao yéu ciu bd sung, hoan thién rm SO.

- Néu khong thong nhit vai két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu céu stra,
b sung, hoan thién lai; orcv\o: Cong chirc duge phan cong thu ly dé 9:.0 hién.

- Néu thdng nhat vai két qua xtr Iy hd so va du théo thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi xac nhan du théao
truge khi trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢ém vé ndi dung va tinh phap ly do6i vai két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu

cau bd sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
So.

04 gio

* Lanh dao Sé: dédnh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua xr Iy hd so va du thao thong bac yéu cau bd sung, hoan
thién ho so:

- Néu khong ::mﬂ tri v&i két qua xir ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi cho y kién
chi dao, v\oc cdu stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh mmo wro:m dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan Q:o: ho so thi phé duyét, ky phat
hanh; chuyén Van phong S& - Bo _o:mb Vin thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém v€ su chinh xac, hop phép, hop ly cia két qua xir Iy hod so va théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

* Van phong S¢ - BO phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu tri ho so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so t&i Diém tiép nhan ho so So Tai nguyén va Moi truong,
B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két @:m Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gioy

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

Cong chue chire dugce phan cong thu ly: Dy thao Béo cdo két qua tham dinh ho so cip gidy phép hoat dong du béo,
canh bao khi tuong thuy vin (sau day goi tat 1a Bao cao két qua thim dinh); trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

56 gio




Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, thAm tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé
thirc k¥ thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir

Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao Bao céo két qua tham dinh.

- Néu khong théng nhét véi két qua xtr Iy hd so va Bao cdo két qua tham dinh thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai;
chuyén cong chtc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém v& ndi dung va tinh phép 1y dbi voi két qua xir Iy ho so va du thao Béo cio két qua
thAm dinh tru6e khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Sé&

08 gio

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so va du thao Bao cao két qua tham dinh:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi,
bd sung hoan thién lai; orcv\ms Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - Bo
phan Van thu.

I.anh dao S& chiu trach nhiém vé s chinh xéc, hop phép, hop 1y ciia két qua xir Iy hd so va Bao cdo két qua tham dinh
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

10 giov

* Vian phong S¢ - B phén Van thu:
Poéng dau van ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quén 1y, luu trit ho so theo quy dinh.
Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mon dé chuyén dén Vian phong UBND tinh.

04 gio

* Cong chuc thu ly hd so: Tai ho so va du thao két qua giai quyét hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyén két qua sang UBND tinh.

06 gioy

b. Tai UBND tinh:

* Cong chtrc ddu moi ciia Vian phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so SO trinh: xem xét, kiém tra tinh
hop 1& (chinh xac, day du) ctia hd so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam
viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tp Van phong UBND tinh dwgc phéan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

40 gidy




Chuyén két qua giai quyét ho so toi Cong chirc dau mdi ciia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so
S& trinh.

* Cong churc mmc moi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so S& trinh chuyén két qua giai quyét ho

so t6i Diém tiép nhan hd so S& Tai nguyén va Mdi truong, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh 04 gidr
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

Bude 3: Tra kéi a:a giai ::%mm TTHC

Cong chirc Diém tiép nhén ho so S6 TN&MT, Bo phan aoﬁ nhan hd SO va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh

cong va Kiém soat TTHC tinh ﬁ% nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién tir, thyuc hién: 02 giir

Ban giao _Aom qua t¢i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

Cong chirc Diém tra két ‘qua tap trung, Bo phan zoﬁ nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két @:m giai quyét hd so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai ddi voi hd so TTHC duoc giai @c%mﬁ
trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Tb chire, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Q_m% tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sd va trao két qua.

Déi voi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO
phan :wﬁ nhan ho so vatra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soét TTHC tinh. Ca nhan, t6 chc t6i
nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbe dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc Eu\m:

Tra két qua truc tuyén cho ¢4 nhan, to chirc thong qua Cdng Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu ciu va dugc phéap luat
cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Sira dbi, bd sung, gia han gidy phép hoat dong du bao, canh bio khi twgng thuy vin

Tong thoi gian thue hién TTHC: 17 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 136 gio, trong do: thoi gian tham dinh: 88 gio (11 ngay lam viéc);
Thoi gian phé duyét: 48 gio (06 ngay lam vigc).

2.1. Cach thirc thwe hién TTHC:
Té chire, ca nhan chuin bi hd so mmv\ da theo quy dinh va :ow hd so qua mot trong céc cach thire sau:

- Nop truc ﬁoﬁ tai Piém ﬁnﬁ nhan ho so, Bo phan s% nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, B phan tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong va kiém soat TTHC tinh

- Hoéc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cdng Dich vu cong
Québc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC:

Tai Diém tiép nhén hd so S¢ Tai nguyén va Moi trudng, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

- B6i v6i hd so duge ndp truc :oﬁ hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich,cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh :Q@ 1¢ (chinh xéac, ddy du) ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién chirc tiép nhan ho so phai hudng
dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chure tiép nhan ho so phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho
so TTHC;

+ Truong hep hd so day di, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so 1ap Gidy zoﬁ nhén ho so va hen
ngay tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién tir, cip nhat vao co so dit liéu cia Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Dbi v6i hd so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Québc gia,
Cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta hd so.

Thong bao tdi ca nhén, t6 chure thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac truong hop trén qua chirc nang guri thu
dién tir, guri tin nhin téi ngudi dan qua He théng thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong
Qubc gia.
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Cong chuc dugc giao tiép nhan ho so tai Piém tiép nhan ho so S& Tai nguyén va Mbi truong, Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢
ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC _theo quy dinh, cong chire tiép nhan hod so thuc hién chuyén ho so dén bo
wgs\:mcd_ c6 trach nhiém, thAm quyén giai @:%9

+ Orc%os ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhén tryc tuyén cua t6 chirc, ca nhan dén co quan c6 thim quyén
glai @c%oﬁ thong qua H¢ Eosm thong tin giai @5\2 TTHC tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6 thdm quyén giai quyét thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Léap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xdc nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan
truc tiép trong ngay lam viéc.

Budrc 2. Giai quyét ho so TTHC:

a. Tai S¢ Tai nguyén va Moi truong:

Phong Tai nguyén nudce, Khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi truong (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir

Piém tiép nhan hd so thuc hién: 02 gior
* Lanh dao Phong: phan cong cong chire thu ly, gtri kém hd so va co y kién luu y néu can thiét.
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Xur ly, t6 chirc Tham dinh ho so gia han, stra di, b6 sung gidy phép hoat dong
du bdo, canh bao khi tuong thuy van; xac minh, tham tra hd so (néu co).
1. Néu hé so chia du diéu kién dé gidi quyét:
* Cong chure chirc dugc phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd ly
do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh mmo Phong kiém tra, vrm duyét.
Cong chure thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd 10 gio
sung, hoan thién hoé so va Em thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
di, bd sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.
* Lanh dao E:,Sm. kiém tra, xem xét két @:w thu 1y ho so va du thao Eosm bao yéu cau bd sung, hoan thién ho 50.
- Néu khong théng nhit véi két qua xur ly ho so va dy thao thong bao yéu cdu bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau
stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén Oo:m chirc dugc phén cong thu ly mo thuc hién. 04 gio

- Néu théng nhit vai két qua xir ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi xac nhan du
thao trudce khi trinh Lanh dao So.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly do6i voi ket qua xir ly ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao

Sé.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so:

- Néu khéng :rmﬂ tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi cho y kién
chi dao, v\o: cAu sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh mmo _u:o:m dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xtr ly ho so va du thao thong bdo yéu cau bd sung, hoan thién h so thi phé duyét, ky phat
hanh; oscv\m: Van phong S¢ - B phén Van thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y ciia két qua xir ly hd so va thong bao yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPong ddu vin ban; 1am tha tuc ﬁrm: hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi Diém tiép nhan hd so S Tai nguyén va Moi
trromg, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 giov

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

Cong chirc chire duge phan cong thu ly: Du thao Béo céao két qua thdm dinh ho so gia han, stra d6i, bd sung gidy
phép hoat dong du bao, canh bao khi tugng thuy vén (sau day goi tit 1a Bao cao két qua thim dinh); trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy ly chiu trach nhiém v& két qua thim dinh, tham tra, danh gia hé so; két qua giai quyét hd so va Eo
thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

56 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao Bdo cdo két qua tham dinh.

- Néu khong thng nlidt vai két qua xir ly hd so va Bao cdo két qua thdm dinh thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai;
chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé ndi dung va tinh phap ly dbi voi két qua xir ly ho so va du thao Bao cao két qua
thiAm dinh trude khi trinh Lanh dao S&; didu chinh, sira d6i, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S&

08 gioy

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr ly ho so va du thio B4o céo két qua tham dinh:

10 gio
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